台州学院科研处文件

台学院科发〔2015〕35号



关于做好2015年度科研信息登记
及科研奖励等工作的通知
各学院、部门：

为了做好本年度科研信息登记及科研奖励工作，现将有关事项通知如下：

一、2015年度科研成果登记及科研奖励
1．成果登记。科研成果需采用科研管理系统进行登记。请有关老师于2016年1月4日前登录科研管理系统对2015年间取得的成果进行填报，1月4日起关闭系统成果新增功能。一项成果只能由一位教师进行录入。学术论文、著作第一作者为本校教师的，由第一作者录入；第一作者非本校老师，如通讯作者是本校教师，则由通讯作者录入；第一作者、通讯作者均非本校教师，由排名靠前的本校教师录入。所有署名合作者均需列入（作者为学生或校外人员的，请正确选择作者类型）。
教师为成果第一作者且台州学院为第一单位的SCI一区论文、SCI二区论文、学术专著、在一级学术期刊上发表的人文社科学科论文需在相应“备注信息”栏填写成果简介。

所有录入系统的成果需提交成果原件至所在学院（部门）审核。被检索收录的文章需提供检索证明原件，但SCI收录的论文可由教师自行到科研处网站Web of Science检索，选择全记录打印上交。各学院（部门）认真做好教师录入的科研成果的审核工作，并导出所在学院（部门）2015年度的科研成果汇总表于2016年1月6日-7日送交科研处（提交材料清单及具体安排见附件）。

2．科研奖励。符合《台州学院关于进一步推动科学研究与社会服务工作的激励办法（试行）的通知》（台学院发〔2015〕50号）所规定奖励条件的教师，请填写科研奖励申请表，并将电子稿及纸质文档（一式二份）交所在学院（部门），同时提供相应的佐证材料，SSCI论文需提供科技查新工作站出具的JCR分区证明，学术专著A类、B类需提供相应证明材料。

各学院（部门）根据文件审核本学院（部门）教师的科研奖励申请表，填写本学院（部门）科研奖励汇总表于2016年1月6日-7日送交科研处（提交材料清单及具体安排见附件）。
二、2015年度学术会议登记
凡承办了2015年学术会议的学院（部门），请各学院（部门）科研秘书于2016年1月6日前通过科研管理系统“主办会议”进行信息登记，并在“电子版附件”中上传会议通知（带红章的扫描件）、照片（两张）、总结等。

三、2015年度学术讲座登记
凡开设了2015年学术讲座的学院（部门），请各学院（部门）科研秘书于2016年1月6日前通过科研管理系统“学术讲座”进行信息登记，并在“电子版附件”中上传《学术讲座登记表》(科研处网站下载)、照片（两张）、PPT、讲稿等。

四、2015年度参加学术会议登记
凡参加了2015年学术会议的教师，请于2016年1月6日前通过科研管理系统“参加会议”进行信息登记，并在“电子版附件”中上传会议论文、摘要或报告。

因科研信息登记关系今后教师职评、聘任、人才项目评审，以及学院考核等工作，为减少不必要的返回修改，请各位教师务必认真对待科研信息登记，准备好相关材料，严格按照录入说明（见附件）进行录入。请各学院（部门）认真布置上述几项工作，及时完成审核工作，按规定时间上报材料。

                   二Ο一五年十二月十一日
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