附件一： 

学院、部门需填写并上交材料清单

1.本学院、部门教师2014年科研成果汇总表(系统导出报表，按教师职称高低排序)；
2.科研成果原件；
3.本学院、部门教师2014年科研精品奖励申请表(按职称高低排序,需电子文档)；
4.本学院、部门2014年科研精品奖励审核表（一式二份，需电子文档）；
5.本学院、部门教师2014年科研成果卡片电子文档（教师为成果第一作者且台州学院为第一单位的以下成果需另交科研成果卡片：SCI一区、二区论文；学术专著；人文社科学科在一级学术期刊上发表的论文）。

备注：上述表格到科研处网站中的相关下载处下载。

附件二：
2014年度科研材料汇总时间安排表

2015年1月13日上午（地点另定）：
行政部门、人文学院、思政部 、数信学院
2015年1月13日下午（地点另定）：
外语学院、教育学院、体育学院、艺术学院
2015年1月14日上午（椒江校区行政楼124室）：
物电学院、生命学院、医化学院
2015年1月14日下午（椒江校区行政楼124室）：
经贸学院、医学院、建工学院、机电学院

附件三：
科研管理系统成果录入说明
一、论文成果录入说明

1.论文成果的录入顺序为：第一作者为本校教师的，由第一作者录入。第一作者非本校老师，但通讯作者是本校教师，由通讯作者录入。如果第一作者、通讯作者均非本校教师，则由排名靠前的本校教师录入。同一项成果只能由一位教师录入。

2.论文类型分为期刊论文、论文集、文章。要选择正确的论文类型，不同的论文类型有不同的字段要求。会议论文（包括SCI、EI会议论文）、以书代刊论文统一归入“论文集”。报纸上发表的论文归入“文章”。

3.刊物类型：权威期刊（人文社科）、国内一级核心期刊、浙江大学学报同级期刊、中文核心期刊、CSCD、CSSCI已实现系统自动匹配，请就高选择，其余的需手动选择。

4.期号规范填写法：例，2014年第5期，SCI期刊的期数可在收录证明材料中获取。如果成果确实没有期号，请按“2014年”格式填写。

5.论文作者：按论文的实际署名情况逐一填写完整。

6.电子附件：包括封面、封底、目录、正文及收录转载的证明材料。许多国外SCI、EI期刊如确实没有封面、封底、目录，可不作上传要求，但正文及收录材料需上传电子版（为方便老师，SCI的收录论文老师可自行到Web of Science检索，选择全记录打印，再上传，但最好上传查新工作站的收录证明，方便老师今后使用）。

二、著作成果录入说明

1.著作成果的录入顺序：按成果实际署名情况，由排名靠前的本校教师录入。同一项成果只能由一位教师录入。

2.著作字数。基本信息里的总字数指的是整本著作的字数，非教师个人撰写的字数。教师个人参编撰写的字数请在“作者信息—参编字数”一栏中体现。

3.学校署名。如果本校教师非著作成果的第一作者，请选择“非第一单位”。

4.作者信息请尽量填写完整。如教材、编著等涉及较多的作者，可只录入主编及本校教师。

5.电子附件：包括封面、封底、目录、版权页。

